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к распоряжению администрации







.
города Армянска Республики Крым
 от 08.07.2016    № 255
ПОЛОЖЕНИЕ

о военно-учётном столе администрации города Армянска
1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ
1.1. Военно-учётный стол администрации города Армянска (далее - ВУС) является структурным подразделением администрации города Армянска Республики Крым (далее - администрация) обеспечивающий функционирование системы воинского учета в муниципальном образовании городской округ Армянск Республики Крым.
1.2. ВУС в своей деятельности подотчетен и подконтролен главе администрации.

1.3. Работу ВУС координирует глава администрации, заместитель главы администрации в соответствии с  распределением обязанностей.
1.4. ВУС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации от 31.05.1996  № 61-ФЗ «Об обороне», от 28.03.1998  № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», от 26.02.1997 № 131-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учёте», правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами Республики Крым, Указами и распоряжениями Главы Республики Крым, постановлениями и распоряжениями Совета министров Республики Крым, Уставом  муниципального образования городской округ Армянск Республики Крым, правовыми актами Армянского городского совета, администрации, а также настоящим Положением.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
2.1. Основными задачами ВУС являются:

- обеспечение исполнения, гражданами, проживающими на территории муниципального образования городской округ Армянск Республики Крым (далее - городской округ Армянск), обязанностей в области воинского учета в соответствии с законодательством  Российской Федерации.
- документальное оформление сведений воинского учёта о гражданах, состоящих на воинском учете;

- анализ количественного состава и качественного состояния призывных  и мобилизационных людских ресурсов для их эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;

- проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил  Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время, в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время;

- обеспечение выполнения обязанностей по первичному воинскому учету в соответствии с Федеральным законом « О воинской обязанности и военной службе».
3. ФУНКЦИИ
3.1. Осуществление первичного воинского учета граждан, проживающих в городском округе Армянск в соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе».

3.2. С целью организации и обеспечения сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета: 
3.2.1. Осуществляет первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более трех месяцев) на территории городского округа Армянск.
3.2.2. Выявляет совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно  проживающих  или пребывающих (на срок более  трех месяцев) на территории городского округа Армянск, подлежащих постановке  на воинский учет.
3.2.3. Ведет учет организаций, находящихся на территории городского округа Армянск и осуществляет контроль ведения в них воинского учета.

3.2.4.  Ведет и хранит документы первичного воинского учета в порядке и по формам, которые определены Министерством Обороны Российской Федерации.
3.3. В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и обеспечения поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета:
3.3.1. Сверяет не реже одного раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета отдела военного комиссариата, организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами. 
3.3.2. Своевременно вносит изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2- х недельный срок сообщает о внесенных изменениях в отдел  военного   комиссариата.

3.3.3. Разъясняет должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, осуществляет контроль их исполнения, а также информирует об ответственности за неисполнение обязанностей.
3.3.4. Представляет в отдел военного комиссариата сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету.
3.4. В целях организации и обеспечения постановки граждан на воинский учет:

3.4.1. Проверяет  наличие и подлинность военных билетов, временных удостоверений, выданных взамен военных билетов или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний, отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации.
3.4.2. Заполняет карточки первичного учета на офицеров запаса. Заполняет (в двух экземплярах) алфавитные карточки и учетные карточки на военнообязанных запаса. Заполняет учетные карты призывников. 
3.4.3. Представляет военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), алфавитные и учетные карточки военнообязанных запаса, удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, учетные карты, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в 2-недельный срок в отдел военного комиссариата для оформления постановки на воинский учет. Оповещает призывников  о необходимости личной явки в отдел военного комиссариата для постановки на воинский учет. Информирует отдел военного комиссариата об обнаруженных в документах воинского учета и мобилизационных предписаниях граждан исправлениях, неточностях, подделках и неполном количестве листов.

В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета ВУС оповещает граждан о необходимости  личной явки в отдел военного комиссариата. Выдают расписки о приеме документов воинского учета от граждан.  
3.4.4. Делает отметки о постановке граждан на воинский учет в карточках регистрации или домовых книгах.

3.5.  В целях организации и обеспечения снятия граждан с воинского учета:

3.5.1. Оповещает офицеров запаса и призывников о необходимости личной явки в отдел военного комиссариата для снятия с воинского учета. Изымает мобилизационные предписания, о чем делается соответствующая отметка в военных билетах военнообязанных. 

3.5.2. Производит соответствующие отметки  о снятии с воинского учета в документах первичного воинского учета, карточках регистрации или в домовых книгах.
3.5.3. Составляет и представляет в отдел военного комиссариата в 2-недельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы городского округа Армянск без снятия с воинского учета.

3.5.4. Хранит документы первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными отдела военного комиссариата, после чего уничтожают их в установленном порядке.

           3.6. Ежегодно, до 1 февраля, представляет в отдел военного комиссариата отчеты о результатах  осуществления  первичного воинского учета в предшествующем году.


3.7. Разрабатывает и представляет на рассмотрение в установленном порядке проекты муниципальных правовых актов в установленной сфере деятельности.

4.  ПРАВА
4.1.  ВУС имеет право: 
- вносить  предложения по запросу и получению в установленном порядке необходимых материалов и информации от федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти Республики Крым, органов местного самоуправления, а также от учреждений и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;
- запрашивать у организаций и граждан информацию, необходимую для занесения в документы воинского учета;
- запрашивать и получать от структурных подразделений администрации  аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы, необходимые для эффективного выполнения возложенных на ВУС задач;

- вызывать граждан по вопросам воинского учета и оповещать граждан о вызовах (повестках) в отдел военного комиссариата;  
- создавать информационные базы данных по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС;
- запрашивать  в отделе военного комиссариата разъяснения по вопросам первичного учета, вносить предложения в отдел военного комиссариата о своевременной организации и обеспечении постановки граждан на воинский учет.
5. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ
5.1. ВУС  взаимодействует со структурными подразделениями администрации, органами местного самоуправления, организациями, учреждениями городского округа Армянск независимо от форм собственности.
5.2. ВУС взаимодействует с руководителями и работниками отдела военного комиссариата по г. Красноперекопск и Красноперекопскому району, прокуратуры, органами МВД, Федеральной  миграционной службой, воинских частей по вопросам, входящим в компетенцию ВУС.  
6. РУКОВОДСТВО
6.1. Непосредственное руководство ВУС осуществляет старший инспектор, который назначается на должность и освобождается от должности главой администрации.

6.2. Основные обязанности старшего инспектора ВУС:

- осуществляет руководство деятельностью ВУС;

- разрабатывает должностные инструкции инспекторов ВУС, представляет их на утверждение главе администрации; 

- несет персональную ответственность за выполнение возложенных на подразделение задач и функций;

- вносит в установленном порядке на рассмотрение главы администрации проекты правовых актов в пределах задач и функций возложенных на ВУС;

- вносит в установленном порядке на рассмотрение главы администрации предложения по вопросам организации и деятельности ВУС;

- обеспечивает соблюдение инспекторами подразделения исполнительской и трудовой дисциплины.
6.3. Выполняет  другие полномочия, предусмотренные должностной инструкцией.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1. Старший инспектор ВУС несет персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на ВУС задач, действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, разглашение конфиденциальных сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей.


7.2. Ответственность инспекторов ВУС наступает в случае нарушения ими Конституции Российской Федерации, Федеральных законов, Конституции Республики Крым, законов Республики Крым, Устава муниципального образования городской округ Армянск.


7.3. Работники ВУС несут ответственность за достоверность и полноту данных в документах, за полноту исполнения возложенных на них функциональных обязанностей.
   .




 
8. ПРОЧЕЕ
8.1. Штатная численность инспекторов ВУС устанавливается согласно требованиям    Постановления Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете».
8.2. В настоящее Положение могут быть внесены изменения и дополнения распоряжением администрации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
8.3. Финансирование расходов на содержание ВУС осуществляется за счёт субвенций из федерального бюджета.   



8.4. Имущество  ВУС является собственностью городского округа Армянск и закрепляется за ним на праве оперативного управления. ВУС не вправе каким-либо образом распоряжаться (продавать, сдавать в аренду, передавать в безвозмездное пользование, отдавать под залог и т.д.) закреплённым за ним муниципальным имуществом.
8.5. Реорганизация, ликвидация ВУС осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Республики Крым.
8.6. При ликвидации ВУС документы, подлежащие хранению, передаются в отдел военного комиссариата по г. Краснопрекопск и Красноперекопскому району.

Заместитель главы администрации




В.Г.Угольников
